
 

 

PERKEMBANGAN INFORMASI  

TERKAIT PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI, UJIAN SEMINAR 

PROPOSAL SKRIPSI, PENDAFTARAN UJIAN SKRIPSI,   DAN UJIAN SKRIPSI 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 

Berdasarkan Surat Edaran Rektor  Nomor  3/UN57/SE/TU/2020 tentang  Kesiapsiagaan dan 

Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease (Covid-19) di lingkungan Universitas Tidar 

dan Surat Edaran Rektor Nomor 7/UN57/ SE/TU/2020 tentang Perpanjangan Masa 

Pembelajaran Secara Daring dan  Bekerja Dari Rumah (BDR) Dalam Rangka Pencegahan 

Meluasnya Corona Virus Disease (Covid-19) di Lingkungan Universitas Tidar, mahasiswa 

yang akan mendaftar / sudah terdaftar dalam ujian seminar proposal, mahasiswa yang sedang 

menyelesaikan skripsi / akan mendaftar ujian skripsi, mahasiswa tersebut dapat 

melaksanakan bimbingan, mendaftar ujian, dan melaksanakan ujian secara online dengan 

memperhatikan hal-hal sebagai berikut.  

1. Mahasiswa dan Dosen Pembimbing Skripsi melaksanakan bimbingan dan 

pembimbingan proposal skripsi atau skripsi secara online dengan catatan mahasiswa 

konfirmasi dan koordinasi dengan masing-masing Dosen Pembimbing terkait alur 

pembimbingan Skripsi secara online.  

2. Mahasiswa yang sudah terdaftar dalam ujian seminar proposal (sudah mendapatkan 

surat tugas ujian seminar proposal) dapat melaksanakan ujian seminar proposal secara 

online (syarat dan ketentuan ujian seminar proposal secara online dapat dilihat di 

Lampiran 1).  

3. Mahasiswa yang akan mendaftar ujian seminar proposal dapat mendaftar secara 

online (syarat dan ketentuan pendaftaran ujian seminar proposal secara online dapat 

dilihat di Lampiran 2).  

4. Mahasiswa yang akan mendaftar ujian skripsi dapat mendaftar secara online (syarat 

dan ketentuan pendaftaran ujian skripsi secara online dapat dilihat di Lampiran 3).  

5. Mahasiswa dapat melaksanakan ujian skripsi secara online. (syarat dan ketentuan 

ujian skripsi secara online dapat dilihat di Lampiran 4). 

 

Demikian perkembangan informasi dibuat untuk membantu kelancaran studi mahasiswa 

FakultasKeguruan dan Ilmu Pendidikan dan untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

       Magelang, 6 April  2020 

Mengetahui  

Dekan 

 

       ttd 

    

Prof. Dr. Sukarno, M.Si. 

       NIP 195907041986031002 
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LAMPIRAN 1 

 

SYARAT DAN KETENTUAN UJIAN SEMINAR PROPOSAL SECARA ONLINE 

 

1. Mahasiswa sudah mendapatkan Surat Tugas Ujian Seminar Proposal Online.  

2. Mahasiswa melaksanakan Ujian Seminar Proposal menggunakan video conference 

melalui media Zoom/ Google Hangout/ Cisco Webex/ Jitsi meet. Tenaga 

kependidikan FKIP akan menjadi host untuk mengundang pihak-pihak yang terlibat 

dalam ujian seminar proposal online.  Jika tenaga kependidikan FKIP berhalangan 

untuk menjadi host, maka salah satu mahasiswa yang teruji yang menjadi host. 

3. Ujian Seminar Proposal melalui video conference tersebut diikuti maksimal oleh 8 

(delapan) orang: 2 Mahasiswa Teruji, Dosen Pembimbing 1 dan Dosen Pembimbing 2 

dari 2 Mahasiswa Teruji (4 Dosen sebagai Pembimbing + Penguji), dan 2 mahasiswa 

peserta (tidak wajib).  

4. Mahasiswa mengirim soft file dokumen proposal yang sudah lengkap dan siap untuk 

di uji ke dosen pembimbing dan dosen penguji.  

5. Mahasiswa melaksanakan ujian seminar proposal online sesuai dengan jadwal yang 

tertera pada surat tugas.  

6. Mahasiswa mengisi Berita Acara Sementara pelaksanaan ujian seminar proposal 

online (Format Berita Acara dapat dilihat setelah Lampiran 1).Mahasiswa wajib 

menyalin informasi dari Berita Acara Sementara ke Berita Acara Asli setelah keadaan 

kondusif untuk memperoleh Berita Acara Asli dan dikumpulkan ke Koordinator 

Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris untuk Program Studi Pendidikan Bahasa 

Inggris dan Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia 

untuk Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia.  

7. Mahasiswa wajib mengirim dokumen-dokumen setelah ujian seminar proposal. 

Dokumen dikirim ke email pbi.fkipuntidar@gmail.com untuk Prodi Pendidikan 

Bahasa Inggris dan pbsi@untidar.ac.id untuk Prodi Pendidikan Bahasa dan Sastra 

Indonesia dengan subjek email: UJIAN SEMINAR PROPOSAL 

SKRIPSI_NAMA LENGKAP_NPM maksimal 2 hari setelah pelaksanaan ujian 

seminar proposal online. Dokumen yang wajib dikirim sebagai berikut.  

a. Scan Surat Tugas Ujian Seminar Proposal Online. 

b. Berita Acara Sementara Pelaksanaan Ujian Seminar Proposal. –format Ms. Word 

c. Foto berpakaian rapi (putih, hitam) /batik/ berjas almamater dengan memegang 

dokumen proposal skripsi.-format jpeg. 

d. Foto / screenshot bukti pelaksanaan ujian seminar proposal online (foto terdiri 

dari mahasiswa dan dosen pembimbing + dosen penguji). –format jpeg. 

e. Laporan hasil ujian seminar proposal online (Saran atau Kritik dari Dosen 

Pembimbing dan Dosen Penguji terkait proposal skripsi) – format Ms. Word.   
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BERITA ACARA SEMENTARA 

UJIAN SEMINAR PROPOSAL ONLINE 

 

 

Nama Mahasiswa     :  

NPM       :  

Judul Proposal      :  

 

Nama Dosen Pembimbing I     : 

Nama Dosen Pembimbing II    : 

Nama Dosen Penguji I    : 

Nama Dosen Penguji II    :  

Nama peserta mahasiswa (tidak wajib)  : 1. 

         2.  

 

Tanggal Ujian Seminar Proposal   :  

Ujian melalui media     :  

Foto Bukti Ujian     :  
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LAMPIRAN 2 

 

SYARAT DAN KETENTUAN PENDAFTARAN UJIAN SEMINAR 

PROPOSAL SECARA ONLINE 

 

1. Mahasiswa mengirimkan dokumen-dokumen ke Program studi dengan subjek 

email DAFTAR UJIAN SEMINAR PROPOSAL_NAMA LENGKAP_NPM. 

Dokumen-dokumen yang dikirimkan sebagai berikut.  

a. Scan lembar pengesahan Proposal yang sudah ditandatangani Dosen 

Pembimbing 1 dan Dosen Pembimbing 2.  – format pdf.  

b. File proposal lengkap. – format pdf.  

2. Mahasiswa konfirmasi ke Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris 

atau Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia melalui 

WhatsApp jika dokumen-dokumen tersebut di poin 1 sudah dikirim ke email.  

3. Mahasiswa akan mendapatkan Surat Tugas Ujian Seminar Proposal Skripsi 

Online.  

4. Mahasiswa memberikan Surat Tugas Ujian Seminar Proposal Skripsi Online 

dengan cara mengirim surat tugas tersebut ke Dosen Pembimbing 1 dan Dosen 

Pembimbing 2 dan 2 Dosen Penguji.  

5. Mahasiswa menyimpan dokumen Surat Tugas Ujian Seminar Proposal Skripsi 

Online.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN 3 

 

SYARAT DAN KETENTUAN PENDAFTARAN UJIAN SKRIPSI  

SECARA ONLINE 

 

1. Mahasiswa mengirimkan dokumen-dokumen ke Program Studi dengan subjek 

email: DAFTAR UJIAN SKRIPSI_NAMA LENGKAP_NPM. Dokumen-

dokumen yang dikirimkan sebagai berikut.  

a. Scan buku biru bimbingan skripsi (format pdf) 

b. File skripsi dengan lembar pengesahan yang sudah ditandatangani Dosen 

Pembimbing 1 dan Dosen Pembimbing 2 (format pdf) 

c. File Transkrip Nilai (format pdf) 

d. Scan/ File KHS dari semester I sampai VII (format pdf) 

e. Scan Berita Acara Seminar Proposal (format pdf) 

f. Scan Daftar Hadir Seminar Proposal (format pdf) 

2. Mahasiswa konfirmasi ke Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa 

Inggris atau Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra 

Indonesia  melalui WhatsApp jika dokumen-dokumen tersebut di poin 1 sudah 

dikirim ke email.  

3. Mahasiswa akan mendapatkan Surat Tugas Ujian Skripsi Online.  

4. Mahasiswa memberikan Surat Tugas Ujian Skripsi Online dengan cara 

mengirim surat tugas tersebut ke Dosen Pembimbing 1 (Ketua Penguji), 

Dosen Pembimbing 2 (Sekretaris Penguji), dan Dosen Penguji (Anggota 

Penguji).  

5. Mahasiswa wajib menyimpan dokumen Surat Tugas Ujian Skripsi Online. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN 4 

 

SYARAT DAN KETENTUAN UJIAN SKRIPSI SECARA ONLINE 

 

1. Mahasiswa sudah mendapatkan Surat Tugas Ujian Skripsi Online. 

2. Mahasiswa melaksanakan Ujian Skripsi menggunakan video conference melalui 

media WhatsApp (WA) /Zoom/ Google Hangout/ Cisco Webex/ Jitsi Meet.  

Tenaga kependidikan FKIP akan menjadi host untuk mengundang pihak-pihak 

yang terlibat dalam ujian skripsi online. Jika tenaga kependidikan FKIP 

berhalangan untuk menjadi host, maka mahasiswa yang teruji yang menjadi host. 

3. Ujian Skripsi melalui video conference tersebut diikuti oleh empat orang: Dosen 

Pembimbing 1 (Ketua Penguji), Dosen Pembimbing 2 (Sekretaris Penguji), Dosen 

Penguji (Anggota Penguji), dan 1 mahasiswa yang di uji. 

4. Mahasiswa mengirim soft file dokumen skripsi yang sudah lengkap dan siap untuk 

di uji ke Dosen Pembimbing 1,  Dosen Pembimbing 2, dan Dosen Penguji.  

5. Mahasiswa melaksanakan ujian skripsi online sesuai dengan jadwal yang tertera 

pada surat tugas.   

6. Mahasiswa mengisi Berita Acara Sementara pelaksanaan ujian skripsi (Format 

Berita Acara dapat dilihat setelah Lampiran 4). Mahasiswa wajib memberikan 

Berita Acara tersebut ke Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris 

atau Koordinator Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia setelah 

keadaan kondusif untuk dating ke kampus. 

7. Dosen Pembimbing 2 (sebagai Sekretaris Penguji) wajib mengisi dan mengirim 

Berita Acara Ujian Skripsi Online di alamat google form berikut ini: 

https://forms.gle/5pngTQjo8gcBYEQH9 PBI 

https://forms.gle/kqvvkgRsFuBtUd2w5 PBSI 

8. Mahasiswa wajib mengirim dokumen-dokumen setelah ujian skripsi. Dokumen 

dikirim ke email program studi dengan subjek email: UJIAN SKRIPSI_NAMA 

LENGKAP_NPM maksimal 2 hari setelah pelaksanaan ujian skripsi online. 

Dokumen yang wajib dikirim sebagai berikut.  

a. Scan Surat Tugas Ujian Skripsi atau Surat Tugas Ujian Ujian Skripsi 

Sementara. 

b. Berita Acara Sementara Pelaksanaan Ujian Skripsi. –format Ms. Word 

c. Foto berpakaian rapi (putih, hitam) dengan memegang dokumen skripsi. 

d. Foto / screenshot bukti pelaksanaan ujian skripsi online (foto terdiri dari 

mahasiswa dan 3 dosen penguji). –format jpeg. 

e. Laporan hasil ujian skripsi online (Saran atau Kritik dari Dosen Pembimbing 

1, Dosen Pembimbing 2, dan Dosen Penguji terkait skripsi mahasiswa) – 

format Ms. Word.   
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BERITA ACARA SEMENTARA 

UJIAN SKRIPSI ONLINE 

 

 

Nama Mahasiswa   :  

NPM     :  

Judul Skripsi    :  

 

Nama Dosen Pembimbing I   : 

Nama Dosen Pembimbing II  : 

Nama Dosen Penguji   :  

 

Tanggal Ujian Skripsi   :  

Ujian melalui media   :  

Foto Bukti Ujian   :  
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